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Der TSV Erling-Andechs mit seinen rund 650 Mitgliedern und seinen 5 Abteilungen ist der größte 

Verein im Gemeindegebiet. Der Verein bietet seinen Mitgliedern ein Sportangebot in den 

Sparten Turnen, Fußball, Stockschießen, Freizeitsport und Tennis. 

Der ehrenamtliche Vorstand hat mit dem Verein große Ziele in Bezug auf Professionalisierung 

des Auftritts, der Mitgliedergewinnung und der Verwaltung zur weiteren Steigerung der 

Attraktivität des Vereins. Die Mitwirkung von vielen ehrenamtlichen Mitgliedern (z.B. in der 

Mannschaftsbetreuung) ist sehr erfreulich und trägt den Verein. 

Zur Unterstützung unserer vielfältigen Verwaltungsaufgaben suchen wir ab sofort einen/eine 

 

Mitarbeiter/in für unsere Geschäftsstelle (auf 450,00 Euro-Basis). 

 

Anforderungsprofil: 

 Organisatorisches Talent, gute kommunikative Fähigkeiten und ein souveränes Auftreten 

 Verantwortungsbereitschaft, Loyalität und Teamfähigkeit 

 Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen 

 Kaufmännische Ausbildung oder ähnliche Qualifikation 

Aufgabenschwerpunkte: 

 Anlaufstelle der Abteilungen, Mitglieder und Interessierten am Verein 

 Besetzung der Geschäftsstelle im Vereinsheim zu festen Öffnungszeiten 

 Mitgliederverwaltung 

 Eigenständige und aktive Unterstützung des Vorstands / der Geschäftsleitung in 

administrativen Aufgaben und im operativen Geschäft 

 Terminkoordination und Erledigung der allgemeinen Korrespondenz 

 Rationalisierung der Ablage 

 Mitarbeit bei der Entwicklung/Überarbeitung von Ablauforganisationen 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann melde Dich bei: 

Martin Preininger 

1. Vorstand des TSV Erling-Andechs e.V. 

Kienbachstr. 14 

82211 Herrsching 

Tel.: 0160 / 96 73 16 04 

Mail: vorstand@tsv-erling-andechs.de 

www.tsv-erling-andechs.de 


